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Aprob
Presedinte Asociatia DREPT

CAIET DE SARCINI

privind achizitia de ,BIROTICA-PAPETARIE SI ACCESORII DE BIROU”

in cadrul proiectului cu titlul :
»Educatie si succes in viata prin acces la stagii de practica moderne”
Sursa de finantare: Fondul Social European Plus prin Programul Educatie si

Ocupare 2021-2027
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1.Introducere
Caietul de sarcini este parte integrantd a documentatiei de atribuire a contractului si constituie ansamblul

cerintelor pe baza cdrora se elaboreaza de catre fiecare operator economic propunerea tehnicd si cea financiara.
Caietul de sarcini contine specificatii tehnice si indicatii privind regulile de baza care trebuie respectate astfel
incat potentialii operatori economici sa@ elaboreze propunerea tehnicd in mod corespunzétor necesitdgilor
autoritatii contractante.

Cerintele impuse in prezentul caiet de sarcini sunt considerate ca fiind minimale si obligatorii. Ofertarea unor
solutii sau produse avand caracteristici tehnice inferioare celor prevazute in caietul de sarcini atrage respingerea

ofertei ca neconformi.

Produsele si serviciile aferente pe care autoritatea le achizitioneazd prin prezenta procedura si pentru care se

solicitd ofertd sunt descrise in detaliu in prezentul caiet de sarcini.

Caietul de sarcini face parte integrantd din documentatia de atribuire si constituie ansamblul cerintelor pe baza

cdrora se elaboreazi de catre fiecare ofertant propunerea tehnica.

Ofertele care nu indeplinesc toate cerintele minimale vor fi declarate neconforme.

Nu se acceptd depunerea de oferte alternative.

Nu se admit ofertele partiale din punct de vedere cantitativ si calitativ, ci numai ofertele integrale, care

corespund tuturor cerintelor stabilite prin prezentul caiet de sarcini.

Orice ofertd care se abate de la cerinfele minimale va fi consideratd admisibila numaiin conditiile in care aceasta

asigurd un nivel calitativ superior cerinfelor minimale.
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2.Contextul realizérii acestei achizitii de produse

¢ Implementarea activitatilor proiectului : ,Educatie si succes in viatd prin acces la stagii de practicd

moderne”

3.Informatii despre Autoritatea Contractanté
Datele de identificare:
¢ Nume: Asociatia DREPT
e Adresa contact: Targoviste, str. Poet Grigore Alexandrescu nr. 55
o Telefon: 0724.211.919
e Mail: officedrept@yahoo.com
Rol in cadrul proiectului cu titlul ,,Educatie si succes in viaté prin acces la stagii de practicd moderne”

e Solicitant;

4.Sursa/programul de finantare:

e Program: ,Programul Educatie si Ocupare 2021-2027“

e Obiectiv de politicd: 4 ,Europ3d mai sociald si mai favorabild incluziunii, prin implementarea Pilonului
european al drepturilor sociale”

e Prioritate: PO8 ,Cresterea accesibilitatii, atractivitdtii si calitdtii invatdamantului profesional si tehnic”

e Obiectiv specific: ESO4.5 ,Imbunététirea calititii, a caracterului incluziv, a eficacitétii si a relevantei
sistemelor de educatie si formare pentru piata muncii, inclusiv prin validarea invatérii non-formale si
informale, pentru a sprijini dobandirea de competente-cheie, inclusiv de competente de antreprenoriat
si digitale, precum si prin promovarea introducerii sistemelor de formare duald si a sistemelor de

ucenicie (FSE+)”

5.Informatii despre contextul care a determinat achizitionarea produselor:

e Urmare a analizei situatiei existente raportat la nevoile si prioritdfile identificate in vederea
implementérii activit3tilor proiectului respectiv atingerea obiectivelor asumate in cadrul proiectului cu
titlul ,Educatie si succes in viatd prin acces la stagii de practicd moderne”, se justifica respectiv este
necesara realizarea achizitiei.

Astfel, achizitionarea echipamentelor/serviciilor/produselor care fac obiectul prezentei proceduri de achizitie,

va asigura conditiile optime de desfasurare a activitatilor proiectului si implicit atingerea obiectivelor asumate.

2



 Cofinantatde
Uniunea Eumpeané

Fondul Social European Plus (FSE+) - Programul Educatie si Ocupare (PEO) 2021-2027
Apel nr. PEO/76/PEO-P8/0OP4/ESOA.5/PEO_A3
Titlul proiectului: ,,Educatie si succes Tn viatd prin acces la stagli de practicd moderne” - Cod SMIS: 312688

6.Factori interesati si rolul acestora

Factorii interesati de aceasta procedurd sunt:

e Autoritatea contractanta care desfasoard procedura de atribuire a contractului;

¢ Grupul tintd al proiectului;

7.Descrierea produselor/serviciilor solicitate

e Obiectul procedurii: Furnizare de produse/echipamente/materiale didactice/papetérie/echipamente

de birotica — necesare implementdrii activitatilor proiectului cu titlul ,Educatie si succes in viata prin

acces la stagii de practica moderne”;

o Scopul prezentului caiet de sarcini: definirea specificatiilor minime ale procedurii de achizitie ,Birotica-

papetarie si accesorii de birou”

Obiectivul general la care contribuie furnizarea produse/ echipamente/ materiale didactice/ papetirie/

echipamente de birotica

o Contribuie la atingerea obiectivului general al proiectului;

e Contribuie la atingerea rezultatelor proiectului si implicit realizarea obiectivelor specifice asumate prin

cererea de finantare;

7.1.0biectul achizitiei/valoare estimata

Nr Pret unitar | Valoare estimata
Denumire Cod CPV UM | Cantitate ,
crt fira TVA (lei) fard TVA (lei)
1 Hairtie A4 30190000-7 Top 70 18.39 1,287.06
2 Dosar plastic 228520007 | Set 30 54.62 1,638.66
3 Biblioraft plastificat PP - | 30197210-1 | gy 72 7.55 543.93
7.5cm
4 Biblioraft plastificat PP-5 | 30197210-1 | gy 72 7.97 574.18
cm
5 Cub notite autoadeziv 22816300-6 Buc 36 14.20 511.26
6 Index autoadeziv 22816300-6 Buc 36 5.87 211.46
7 Folie protectie A4 30192000-1 Set 36 15.96 574.49
8 Marker whiteboard - 4 | 30192125-3 Set 12 28.74 344.87
buc/set
g Pixuri 301921215 Buc 300 1.20 360.00

|

Valoare estimata totala férd TVA (lei): 6.045,92 lei/ valoare TVA (lei): 1.148,72 lei J
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7.2.Specificatil minime admisibile

Nrcrt Denumire Caracteristici minime obligatorii
1. Hértie A4 80 g/mp - 500 coli top »
2 Dosar plastic sina + gauri /set 100 buc
3 Biblioraft plastificat PP - 7.5 cm Latime 7.5cm
4 Biblioraft plastificat PP -5cm Latime 5 cm
5. Cub notite autoadeziv 76 x 76 mm - 400 flle
6 Index autoadeziv Tip sageata, 45 x 12 mm - 8 culori
7 Folie protectie A4 A4 - 45 microni - set 100 buc
8 Marker whiteboard - 4 buc/set Diverse cuiori / 4 buc per set

Propunerea tehnicd va fi intocmit8 In asa fel incat s se asigure posibilitatea verific#rii conformitétii
propunerii tehnice cu cerintele impuse prin caietul de sarcini.

Locul de livrare : vor fi livrate |a sediul autoritétii contractante;

Specificatiile tehnice minime sunt considerate obligatorii.

Toate cerintele se considerd minimale. Tn acest sens, orice oferts prezentatd, care se abate de la
prevederile Caietului de sarcini, va fi luata in considerare, numai in mésura in care propunerea tehnicd
presupune asigurarea unui nivel calitativ superior cerintelor minimale din Caietul de sarcini.

Ofertele care nu satisfac cerintele caietului de sarcini vor fi declarate neconforme si vor fi respinse.
Ofertantul poate adduga si precizarile suplimentare, pe care le considerd argumente importante in
favoarea ofertei sale. Aceste addugari se vor face imediat dupd cerintele si precizérile solicitate, in
aceeasi ordine a elementelor;

Furnizorul va livra produsele conform cerintelor in maxim 30 de zile de la semnarea contractului.

8.Cerinte pentru protectia mediului(achizitii verzl):

Produsele livrate vor fi noi. Nu se acceptd produse remanufacturate (refurbished) si/sau care au In
componenta elemente/componente care au fost folosite anterior.

Produsele ofertate in baza contractului vor fi certificate pentru conformitate CE si vor respecta toate
cerintele impuse de legislatia, standardele si reglementérile aplicabile in Roménia, inclusiv cele cu privire
la Protectia Mediului, Asigurarea Calit&tii, PS|, Securitate si Sandtate in Munci, etc.

Prin intermediul prezentei proceduri, autoritatea contractanta va urmérii achizitionarea de bunuri/

servicii care au un impact redus asupra mediului;
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Astfel se va urméri :

o Asigurarea posibilitdtii de reciclare la momentul scoaterii din uz— DUPA CAZ;

Modalitate de indeplinire

Ofertantul trebuie sa prezinte o declaratie scrisd sau anumite documente specifice dupa caz;

9.Livrare

Termenul de livrare reprezintd perioada intre data comenzii din partea Autoritatii contractante si data
livrérii efective din partea furnizorului, termen de livrare : maxim 30 de zile de la semnarea contractului;
Produsele vor fi livrate cantitativ si calitativ la locul indicat de Autoritatea Contractanta pentru fiecare
produs in parte;

Transportul si toate costurile asociate sunt in sarcina exclusivd a contractantului.

Livrarea se va face dupd intrarea in vigoare a contractului de achizitie, in baza ordinului de livrare emis
de autoritatea contractanta, conform prevederilor contractuale;

Contractantul este responsabil pentru livrarea in termenul agreat al produselor si se considera cd a luat
n considerare toate dificultdtile pe care le-ar putea fntdmpina in acest sens si nu va invoca nici un motiv

de intarziere sau costuri suplimentare.

10.Atributiile si responsabilititile Pirtilor

Atributiile Autorititii contractante:
o de aintocmi contractul de furnizare In baza céruia furnizorul va livra produsele;
o de a urmdri respectarea termenelor de livrare stabilite prin contract;
o de areceptiona produsele in termenul convenit, conform specificatiilor si de a verifica existenta
documentelor care insotesc produsele livrate;
o de arefuza produsele care nu corespund cu cerintele caietului de sarcini;
o de a verifica existenta tuturor documentelor justificative necesare pentru efectuarea platilor;
o de a monitoriza derularea contractului;
Atributiile Contractantului:
o contractantul are responsabilitatea de a respecta clauzele contractului de achizitie publica;
o de a livra produsele in termenul asumat si la standardele mentionate in caietul de sarcini;
o finderularea contractului, activitatea Contractantului va fi condusd de urmatoarele principii :

= Contractantul actioneazad in interesul autoritatii contractante, pe durata furnizarii
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11.Receptia produselor

produselor, in conditiile si cu limitele descrise in documentatia aferentd prezentei
proceduri de atribuire;

Contractantul actioneazd in sensul realizdrii obiectivelor prezentate in Contract in ceea
ce priveste optimizarea folosirii resurselor necesare indeplinirii obiectivelor
Contractului;

Contractantul va respecta toate prevederile legale in vigoare in Romania si se va asigura
cd si Personalul sdu, implicat in Contract, va respecta prevederile legale, aprobérile §i

standardele tehnice, profesionale si de calitate in vigoare.

o Contractantul se obligd s3 despdgubeascd achizitorul impotriva oricdror:

reclamatii i actiuni in justitie, ce rezultd din incdlicarea unor drepturi de proprietate
intelectuald (brevete, nume, marci fnregistrate etc.), legate de echipamentele,
materialele, instalatiile sau utilajele folosite pentru sau in legaturd cu produsele
achizitionate;

daune-interese, costuri. taxe si cheltuieli de orice naturd, aferente, cu exceptia situatiei
in care o astfel de incdrcare rezultd din respectarea caietului de sarcini intocmit de catre

achizitor;

o Contractantul este pe deplin responsabil pentru furnizarea produselor/serviciilor in conditiile

Caietului de sarcini, in conformitate cu propunerea sa tehnica.

e Receptia produselor se va efectua pe bazd de proces verbal semnat de Contractant, Autoritatea

Contractantd si Beneficiari. Receptia produselor se va realiza in mai multe etape, in functie de progresul

contractului, respectiv:

® Proces verbal de predare-primire - se va realiza dupa livrarea produselor de Autoritatea Contractanta;

e Procesul verbal de receptie cantitativa si calitativd va include unul din urméatoarele rezultate:

e Acceptat - produsul corespunde cu cerintele cantitative si calitative din caietul de sarcini, fara

identificarea vreunui defect;

Pentru receptia produselor vor fi intocmite urmatoarele:

e Proces verbal de predare primire / Proces verbal de receptie;
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Nu este admisd nici o schimbare a specificatiilor tehnice, cu exceptia celor superioare din punct de vedere

calitativ, cu justificarea aferenta.

In cazul in care se va livra alt produs decét cel adjudecat la licitatie, acordul va fi reziliat unilateral, in cazul in

care furnizorul refuza inlocuirea produsului neconform livrat.

Produsele vor fi livrate la sediul autoritatii contractante.

Receptia cantitativa si calitativa se va face la sediul unitdtilor, in conformitate cu reglementérile legale in vigoare
privind receptia produselor si va consta in:

» verificarea cantitativd a produselor conform ordinului de livrare emis;

e verificarea concordantei dintre documentele care atesta calitatea produselor si calitatea efectivd a

produselor.

Produsele se considera livrate cand toate activitdtile in cadrul contractului au fost realizate si acceptate de

Autoritatea contractanta prin sesmnarea proceselor verbale de receptie.

12.Modalitati si conditii de plat3
e Contractantul va emite factura pentru produsele livrate. Factura va fi emisd de Contractant, transmis3
cdtre Autoritatea Contractanta si inregistratd in evidentele acesteia, dupa@ confirmarea corectitudinii
acesteia.
e Procesul verbal de receptie va insoti factura si reprezintd elementul necesar realizérii plétii, impreuna
cu celelaite documente justificative prevazute mai jos:
o certificatul de garantie;
o declaratia de conformitate CE;
o procesul verbal de predare-primire;
e Plata in favoarea Contractantului se va efectua dupd semnarea procesului verbal de receptie, fard

obiectiuni, pe baza de facturd emisd de contractant;
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13.Cadrul legal care guverneazi relatia dintre Autoritatea contractanta si contractant

Tn cazul in care intervin schimbiri legislative, contractantul are obligatia de a informa Autoritatea contractantd
cu privire la consecintele asupra activitatilor care fac obiectul contractantului si de a-si adapta activitatea in

functie de decizia Autoritdtii contractante in legatura cu schimbarile legislative.

Operatorii economici au obligatia sd indice in cadrul ofertei faptul ca la elaborarea acesteia au tinut cont de
obligatiile relevante din domeniile mediului, social si al relatiilor de muncé conform prevederilor legale in vigoare

privind legea achizitiilor publice, in speta Legea nr. 98/2016.

Instructiunile MIPE, pentru Contractele de finantare semnate dupd data (publicdrii) acestora, aplicabile conform

legii;

OUG 70/2022 privind prevenirea, verificarea si constatarea neregulilor/dublei finantdri, a neregulilor grave
apdrute in obfinerea si utilizarea fondurilor externe nerambursabile/rambursabile alocate Romaniei prin
Mecanismul de redresare si rezilienta si/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora si recuperarea

creantelor rezultate;

Actele normative si standardele indicate mai jos sunt considerate indicative si nelimitative; enumerarea actelor
normative din acest capitol este oferita ca referin{a si nu trebuie considerata limitativa
Acte Normative ce stabilesc regulile obligatorii referitoare la conditiile de munca si de protectie a muncii, care
sunt in vigoare la nivel national si care trebuie respectate pe parcursul indeplinirii contractului:

e Legea protectiei muncii nr. 319/2006;

¢ Hotdrérea de Guvern nr.238/2002;

e Hotirarea de Guvern nr. 1425/2006.

14.Comunicarea
e Orice document scris trebuie inregistrat atat in momentul transmiterii, cat si in momentul primirii;
¢ Comunicdrile intre par{i se pot face prin posta/fax/ email cu conditia confirmarii in scris a primirii
comunicarii;

-# in cazul in care notificarea se face pe cale postald, ea va fi transmisé, prin scrisoare cu confirmare de

g
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primire si se considerd primitd de destinatar la data mentionatd de oficiul postal primitor pe aceastad

confirmare;

¢ Daca notificarea se trimite prin e-mail, ea se considera primitd numai daca existd confirmarea in scris a

primirii corespondentei prin e-mail;

e Notificirile verbale nu se iau Tn considerare de niciuna dintre parti, dacd nu sunt confirmate prin

intermediut uneia din modalitatile prevdzute la aliniatele precedente;

e Informatii suplimentare se pot obtine la adresa de mail: officedres i@ vahoo.com;

15.Modalitatea de prezentarea a ofertei/ criteriul de evaluare

s Modalitatea de transmitere:

o Ofertantii interesati, vor publica pe site-ul httos://www.e-licitatie.ro la rubrica Proceduri de

atribuire-cumparari directe-catalog de produse/servii/lucrari ,Birotica papetarie — PACHET”

Criteriul de evaluare:

e Pretul cel mai scazut

intocmit,

Responsabil achizitii

B
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