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Fondul Social European Plus (FSE+) - Programul Educatie si Ocupare (PEO) 2021-2027
PEO/78/PEO_P9/0OP4/ESO4.7/PEO_A36 —“Tine pasul” — Regiuni mai putin dezvoltate
Titlu proiect: “O viata profesionald de succes!”, Cod SMIS: 301354

Aprob
Presed, Asociatia DREPT

...............................

SPECIFICATII TEHNICE/MODUL DE PREZENTARE AL OFERTELOR - PROCEDURA DE ACHIZITIE
,SERVICII ORGANIZARE EVENIMENTE — CPV 79952000-2"

1.Achizitor: Asociatia DREPT — Drepturi, Respect, Educatie pentru Toti (Asociatia DREPT)

2.0biectul achizitiei: ,Servicii organizare evenimente ” in conformitate cu Planul de achizitii aferent

proiectului cu titlul “O viata profesionala de succes!” si anume:

e Lot 1:,Servicii organizare evenimente — Campanii verzi si inovative” — 5 campanii;

e Lot 2: ,Servicii organizare evenimente — Campanii egalitate de sanse si nediscriminare” — 5
campanii.

3.Sursa de finantare: Fondul Social European Plus prin Programul Educatie si Ocupare 2021-2027.

4.Valoarea Valoarea estimata (conform Planului de achizitii/bugetului cererii de finantare):
e Lot 1: Servicii organizare evenimente — Campanii verzi si inovative — valaore — 5 campanii x 4000
lei (TVA inclus) = 20.000 lei (TVA inclus);
e Lot 2: Servicii organizare evenimente — Campanii egalitate de sanse si nediscriminare — 5 campanii
x 4000 lei (TVA inclus) = 20.000 lei (TVA inclus);
I Valoarea totala a achizitiei = 40.000 lei (TVA inclus)

5.Legislatie aplicabila:
e Ordinul MIPE nr. 1284/2016 - Achizitie directa;

6.Cerinte minime obligatorii:

[Lot 1: Servicii organizare evenimente — Campanii verzi si inovative - 5 campanii\
o Organizarea integrald a evenimentului/campaniei, incluzand identificarea si, dupa caz,
inchirierea spatiului de desfasurare, contactarea si selectia participantilor eligibili, transmiterea
invitatiilor oficiale, gestionarea confirmarilor de participare, precum si elaborarea si
definitivarea agendei evenimentului, in concordantd cu obiectivele proiectului si tematica
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abordat3. Vor fi realizate urméatoarele livrabile pentru fiecare campanie: tabele de prezents,
agenda evenimentului, poze, raport/campanie.

e Asigurarea participarii unui numar minim de 40 de persoane la fiecare campanie, selectate
in conformitate cu structura prevazuta in cererea de finantare, respectiv: persoane cu functii
de conducere din intreprinderi, angajati din domeniul resurselor umane, specialisti din institutii
publice cu atributii in domeniul resurselor umane, precum si alti specialisti in resurse umane.
n total, activitatea vaimplica 5 campanii, cu un numar cumulat de minimum 200 de participanti
(5 campanii x 40 participanti).

e Asigurarea unei sili de tip conferintd, adecvata desfasurarii evenimentului, cu o capacitate
de minimum 40 de persoane, care s3 permitd organizarea activitdtilor in conditii optime din
punct de vedere al confortului, sigurantei si functionalitatii;

o Asigurarea promovirii si vizibilitatii proiectului in spatiul de desfasurare a evenimentului,
prin amplasarea vizibild a materialelor informative si de promovare puse la dispozitie de
achizitor, respectiv afise, fluturasi si alte materiale de promovare. Acestea vor fi expuse in
zonele cu vizibilitate ridicatd din sala de eveniment si din spatiile adiacente (zona de acces,
receptie, spatii de pauzi), astfel incat s3 asigure informarea participantilor cu privire la proiect,
obiectivele acestuia, sursa de finantare si activitdtile derulate, in conformitate cu cerintele de
informare si publicitate aplicabile);

e Derularea fiecirei campanii pe o duratd minima de 4 ore, incluzand etapele de pregdtire
logistici si organizatoricd, desfisurarea propriu-zisd a evenimentului si activitatile de finalizare
(centralizare documente, feedback, inchidere eveniment).

e Asigurarea infrastructurii tehnice necesare, respectiv acces la internet in sala de eveniment,
sistem audio si de sonorizare adecvat, microfoane (daca situatia o impune), precum si alte
echipamente auxiliare necesare bunei desfasurari a activitatilor.

o Asigurarea echipamentelor IT necesare sustinerii prezentdrilor, precum laptopuri,
videoproiector si alte dispozitive tehnice necesare prezentdrii materialelor informative si a
studiilor de caz.

o Asigurarea personalului de facilitare si moderare a evenimentului, cu responsabilitdti in
coordonarea desfisurdrii campaniei, prezentarea structurii si a programului acesteia, precum
si promovarea obiectivelor proiectului si a activitatilor implementate. Personalul desemnat va
introduce tema campaniei, cu accent pe principiile economiei verzi si relevanta acestora in
context organizational si socio-economic actual. Totodatd, va oferi suport metodologic si
logistic celor dou3 persoane din grupul tintd implicate in prezentarea studiilor de caz, va facilita
interactiunea cu participantii, va gestiona sesiunile de intrebari si rdspunsuri si va asigura
medierea intregului eveniment, intr-un cadru structurat, participativ si orientat spre schimbul
de bune practici.

o Asigurarea unui coffee-break/campanie care sa contribuie la crearea unui cadru confortabil
si profesionist pentru participanti, sprijinind dialogul, destinatd facilitdrii interactiunii
informale, avand rolul de a sustine buna desfasurare a activitatilor si mentinerea nivelului de
atentie si implicare. n cadrul fiecirei campanii, coffee-break-ul va include: Bauturi calde (de
exemplu:cafea, ceai), Biuturi non-alcoolice (de exemplu: apd platd si/sau minerala, suc),
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Produse alimentare usor de consumat si ambalate corespunzdtor cu normele de igiena si
siguranta alimentara (de exmplu biscuiti, croissante, produse de patiserie uscatd sau gustdri
similare), Accesorii necesare servirii: pahare de unicd folosintd sau reutilizabile, servetele,
zahdr/indulcitori, lingurite, suporturi pentru servire. Coffee-break-ul va fi organizat intr-un
spatiu adecvat (zona dedicata din sala de eveniment sau spatiu adiacent), la un moment stabilit
in agenda evenimentului, astfel incat sd nu afecteze desfasurarea activitatilor planificate.

e Asigurarea distribuirii instrumentelor elaborate Tn cadrul proiectului, puse la dispozitie de
catre achizitor, respectiv: 200 de exemplare ale documentului ,Strategie organizationald de
economie verde in intreprinderi din Regiunea Sud-Muntenia” si 200 de exemplare ale
documentului ,Ghidul de bune practici eco-friendly in intreprinderi din Regiunea Sud-
Muntenia”. Distribuirea acestora va fi documentata prin tabele de predare-primire, semnate
de participanti.

ILot 2: Servicii organizare evenimente — Campanii egalitate de sanse si nediscriminare — 5 campaniﬂ
o Organizarea integrald a evenimentului/campaniei, incluzand identificarea si, dupa caz,
inchirierea spatiului de desfasurare, contactarea si selectia participantilor eligibili, transmiterea
invitatiilor oficiale, gestionarea confirmdrilor de participare, precum si elaborarea si
definitivarea agendei evenimentului, in concordantd cu obiectivele proiectului si tematica
abordati. Vor fi realizate urmatoarele livrabile pentru fiecare campanie: tabele de prezenta,
agenda evenimentului, poze, raport/campanie.

e Asigurarea participarii unui numar minim de 40 de persoane la fiecare campanie, selectate
in conformitate cu structura prevazuta in cererea de finantare, respectiv: persoane cu functii
de conducere din intreprinderi, angajati din domeniul resurselor umane, specialisti din institutii
publice cu atributii in domeniul resurselor umane, precum si alti specialisti in resurse umane.
n total, activitatea va implica 5 campanii, cu un numar cumulat de minimum 200 de participanti
(5 campanii x 40 participanti).

e Asigurarea unei sili de tip conferintd, adecvatd desfdsurarii evenimentului, cu o capacitate
de minimum 40 de persoane, care sa permitd organizarea activitatilor in conditii optime din
punct de vedere al confortului, sigurantei si functionalitatii;

o Asigurarea promovirii si vizibilitatii proiectului in spatiul de desfasurare a evenimentului,
prin amplasarea vizibild a materialelor informative si de promovare puse la dispozitie de
achizitor, respectiv afise, fluturasi si alte materiale de promovare. Acestea vor fi expuse in
zonele cu vizibilitate ridicatd din sala de eveniment si din spatiile adiacente (zona de acces,
receptie, spatii de pauzd), astfel incat sa asigure informarea participantilor cu privire la proiect,
obiectivele acestuia, sursa de finantare si activitatile derulate, in conformitate cu cerintele de
informare si publicitate aplicabile);

e Derularea fiecirei campanii pe o duratd totald de 4 ore, incluzand etapele de pregdtire
logistica si organizatoricd, desfdsurarea propriu-zisa a evenimentului si activitdtile de finalizare
(centralizare documente, feedback, inchidere eveniment).

e Asigurarea infrastructurii tehnice necesare, respectiv acces la internet in sala de eveniment,
sistem audio si de sonorizare adecvat, microfoane (daca situatia o impune), precum si alte
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echipamente auxiliare necesare bunei desfasurari a activitatilor.

e Asigurarea echipamentelor IT necesare sustinerii prezentdrilor, precum laptopuri,
videoproiector si alte dispozitive tehnice necesare prezentdrii materialelor informative si a
studiilor de caz.

e Asigurarea personalului de facilitare si moderare a evenimentului, cu responsabilitati in
coordonarea desfasurdrii campaniei, prezentarea structurii si a programului acesteia, precum
si promovarea obiectivelor proiectului si a activitatilor implementate. Personalul desemnat va
introduce tema campaniei, cu accent pe principiile egalitatii de sanse si nediscriminarea si
relevanta acestora in context organizational si socio-economic actual. Totodata, va oferi suport
metodologic si logistic celor doud persoane din grupul tinta implicate in prezentarea studiilor
de caz, va facilita interactiunea cu participantii, va gestiona sesiunile de intrebdri si rdspunsuri
si va asigura medierea intregului eveniment, intr-un cadru structurat, participativ si orientat
spre schimbul de bune practici.

o Asigurarea unui coffee-break/campanie care sa contribuie la crearea unui cadru confortabil
si profesionist pentru participanti, sprijinind dialogul, destinatd facilitdrii interactiunii
informale, avand rolul de a sustine buna desfasurare a activitatilor si mentinerea nivelului de
atentie si implicare. Tn cadrul fiecrei campanii, coffee-break-ul va include: Bauturi calde (de
exemplu:cafea, ceai), Biuturi non-alcoolice (de exemplu: apa platd si/sau minerald, suc),
Produse alimentare usor de consumat si ambalate corespunzator cu normele de igiena si
sigurantd alimentara (de exemplu biscuiti, croissante, produse de patiserie uscata sau gustari
similare), Accesorii necesare servirii: pahare de unica folosintd sau reutilizabile, servetele,
zahir/indulcitori, lingurite, suporturi pentru servire. Coffee-break-ul va fi organizat intr-un
spatiu adecvat (zona dedicata din sala de eveniment sau spatiu adiacent), la un moment stabilit
in agenda evenimentului, astfel incat s nu afecteze desfasurarea activitatilor planificate.

e Asigurarea distribuirii instrumentelor elaborate in cadrul proiectului, puse la dispozitie de
citre achizitor, respectiv: 200 de exemplare ale documentului “Strategia organizationald in
domeniul egalittii de sanse si nediscrimindrii in intreprinderi din Regiunea Sud-Muntenia” si
200 de exemplare ale documentului “Ghidul de bune practici de nediscriminare fin
intreprinderi”. Distribuirea acestora va fi documentatad prin tabele de predare-primire, semnate
de participanti.

7.Tip achizitie : directa — conform ordinul MIPE 1284/2016;

8. Criteriu de atribuire: ,PRETUL CEL MAI SCAZUT” si care respectd toate cerintele minime obligatorii.

9. Redactarea/prezentarea ofertei:

®

Limba de redactare a ofertei: Romang;

OFERTA TREBUIE SA FIE TNSOTITA DE URMATOARELE DOCUMENTE OBLIGATORII:

(1) certificat constatator ONRC din care sa reiasa codul CAEN specific oganizarii activitatii care
face obiectul prezentei achizitii;

{2) Certificat de cazier fiscal;
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(3) Certificat de atestare fiscala (ANAF);
(4) OFERTA TEHNICO-FINANCIARA detaliatd pe fiecare lot, conform cerintelor minime
obligatorii.

e Oferta trebuie si reflecte asumarea de cidtre ofertant a tuturor cerintelor/obligatiilor
cuprinse in prezenta documentatie; '

9. Perioada de valabilitate a ofertei: 30 zile de |la data limita de depunere a ofertei.

10. Transmiterera ofertelor:

e Datalimita: 02.02.2026 - ora 14;

e Modalitatea de transmitere: pe mail la adresa: officedrept@yahoo.com SAU format fizic la sediul
proiectului din judetul Dambovita, Municipiul Targoviste, strada Constantin Brancoveanu nr. 60 A,
et 1, interfon 4;

11.Comunicarea
e Comunicdrile intre p&rti se pot face prin posta/mail cu conditia confirmarii in scris a primirii
comunicarii;
e Clarificarile vor fi solicitate pe adresa de mail officedrept@yahoo.com, cu cel putin 2 zile inainte
de data limitd pentru depunerea ofertelor pot fi solicitate
e Informatii suplimentare se pot obtine la adresa de mail: officedrept@yahoo.com;

Tntocmit,

Expert campanii si actiuni inovative
Muresan Mihgela

U,u\o\



